
CÔNG CỤ THU THẬP DANH SÁCH 

HƯỚNG DẪN SỬ DỤNG (DÀNH CHO NGƯỜI DÙNG CẤP TRƯỜNG) 

Địa chỉ: https://sogdcm.danhsach.org 

 

I. NHẬP DỮ LIỆU KHI ĐƯỢC YÊU CẦU: 

 1. Khi nhận được đường link để nhập dữ liệu, nhấn trực tiếp vào đường link 

sau đó nhập thông tin đăng nhập. 

 (Link có dạng: https://sogdcm.danhsach.org/form.php?slug=........) 

 - Tên đăng nhập: mã MOET của đơn vị (Mã Cơ sở dữ liệu ngành) 

 - Mật khẩu mặc định lần đầu: 123456 

 Sau khi đăng nhập xong sẽ vào màn hình nhập dữ liệu, hãy nhập từng mục 

dữ liệu theo yêu cầu. 

  

• Nếu dữ liệu của nhà trường cung cấp chỉ có 1 lần nhập, sau khi nhập 

xong, nhấn nút Lưu để đưa xuống Danh sách tạm thời của tôi, sau đó 

nhấn nút Gửi lần cuối. 

 

• Nếu dữ liệu của nhà trường có nhiều lần nhập, sau mỗi lần nhập, nhấn 

nút Lưu để đưa xuống Danh sách tạm thời, sau đó TIẾP TỤC NHẬP 

TIẾP các dòng dữ liệu khác. Sau khi kiểm tra dữ liệu đầy đủ đảm bảo 

chính xác, nhấn nút Gửi lần cuối. 

Lưu ý: Hệ thống chỉ chấp nhận dữ liệu của LẦN GỬI CUỐI CÙNG. Các 

dữ liệu của những lần Gửi trước sẽ bị xoá bỏ để nhận dữ liệu Gửi lần cuối cùng. 
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II. QUẢN LÝ DỮ LIỆU ĐÃ GỬI: 

 Để xem lại dữ liệu của các biểu mẫu đã nhập, người sử dụng đăng nhập vào 

địa chỉ https://sogdcm.danhsach.org bằng tên đăng nhập (mã MOET) và mật 

khẩu; sau đó vào mục Xem danh sách. 

 

 Nếu biểu mẫu chưa đóng, bạn có thể chọn biểu mẫu và nhấn nút Sửa / Thêm 

mục danh sách để bổ sung dữ liệu. 
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 Lúc này, dữ liệu cũ đã nhập sẽ nằm sẵn ở mục Danh sách tạm thời của tôi. 

Đơn vị có thể sửa, xoá hoặc nhập thêm mục. 

 Cuối cùng sau khi hoàn thành, nhấn nút Gửi lần cuối như bình thường để 

chốt dữ liệu. 

 Nếu biểu mẫu đã đóng, đơn vị không thể chỉnh sửa hoặc nộp thêm. 

 

 

III. BẢO MẬT 

 1. Đơn vị trường nên đổi mật khẩu sau khi đăng nhập bằng mật khẩu mặc 

định. 

 2. Nếu quên mật khẩu đã đổi, có thể thực hiện nhận lại mật khẩu mặc định 

bằng 2 cách: 

 - Liên hệ Admin Sở GD (đ.c Võ Ngọc Linh), hoặc: 

 - Nhấn vào liên kết Quên mật khẩu ở màn hình đăng nhập, quét mã QR 

sau đó nhập thông tin cần thiết. Mật khẩu sẽ được cấp lại bằng tin nhắn SMS sau 

1-2 giờ.  
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Mọi thắc mắc về cách sử dụng ngoài hướng dẫn này, Quản trị viên vui lòng 

liên hệ SĐT: 0918-702728 (Nguyễn Ái – TH Phong Thạnh (Giá Rai))./. 

  


